Program szkolenia. KursK

Wdrazanie technologii informacyjnej i jej wykorzystanie w usprawnieniu
zarzgdzania oraz kreowania wizerunku szkoty

Miejsce prowadzenia szkolenia
Pracownie komputerowe spetniajace wymagania MEN.
Wymagania sprzetowe

sprzet zgodny w wymaganiami MEN w ilosci takie, jak liczba stuchaczy,
sie¢ komputerowa,

sztywne ztacze do Internetu,

aparat cyfrowy, kamera cyfrowa, drukarka, skaner

Oprogramowanie komputeréw

system operacyjny zgodny z wymaganiami MEN
pakiet biurowy zgodny z wymaganiami MEN

Uczestnicy szkolenia

Nauczyciele szkot, w ktérych znagjduja sie szkolne pracownie internetowe otrzymane w ramach projektow
Ministerstwa Edukacji Narodowsy: ,, Pracownie komputerowe dla szkot”

Osiagniecia

Po zakonczeniu ksztatcenia uczestnik kursu bedzie przygotowany do:
planowaniai wdrazania technologii informacyjneg w szkole,
postugiwania si¢ multimedialnym zestawem komputerowym i jego narzedziami seciowymi w:
poszukiwaniu i gromadzeniu informacji zwiazanych np. z funkcjonowaniem i zarzadzaniem szkota,
komunikowania sie,
merytorycznej oceny zawartosci szkolngj witryny WWW i jg roli w kreowaniu wizerunku szkoty.
Ponadto uczestnik kursu bedzie znal mozliwosci wykorzystania pakietu zintegrowanego do taczeniainformagiji
tworzonych w réznych aplikacjach, aw szczegdlnosci:
edytorow tekstu i grafiki - do przygotowania opracowan, zawiergjacych tekst skomponowany z
obiektami graficznymi, tabelami i wykresami
arkusza kalkulacyjnego - do anaizy danych, wykonywania zestawien i obliczen rachunkowych,
tworzenia wykresow
baz danych - do gromadzeniai zarzadzania danymi,
do opracowywania prostych publikacji wykorzystywanych w szkole oraz do budowania el ementéw
szkolng witryny (np. w postaci materiatéw dydaktycznych opracowywanych przez nauczycieli).

Organizacja zajec
Szkolenie 40 godzinne realizowane w czasie 5 dni.
Wymagane przygotowanie stuchaczy

Uczestnikami kursu moga by¢ nauczycide, ktérzy
posiadaja certyfikaty ECDL lub zaliczyli przynajmnigl moduty 1, 2, 3, 4
[ub ukonczyli szkolenianp.
w ramach programu "Intel -Nauczanie ku przysz/osci”,
podstawowe kursy informatyczne organizowane przez placéwki doskonal enia nauczycidli,
podstawowe szkol enia informatyczne w ramach wewnetrznego doskonal enia nauczycidli,

AR IZE T O 1SO 9001:2000
TEEHNGLOwIES A Rekomendacja MEN od 2001r. Akredytacja KO 1V/0711/7/AB/2004

Strona 1l



[ub uksztattowali ponizsze umigjgtnosci w ramach samoksztatcenia:
- postugiwania Sie sprzetem i oprogramowaniem
korzystania z aplikacji oraz wbudowanej pomocy
zapisywaniai odczytywaniawynikow swojg pracy
porzadkowania zbioréw w pamieci zewnetrzngi komputeramodyfikowania podstawowych

ustawien systemu

redagowania tekstéw zgodnie z przyjetymi, dostosowujac ich forme do przeznaczenia
projektowania arkusza kal kul acyjnego, wykonywania prostych obliczen, tworzeniailustracji

graficzng danych,

drukowania opracowanych dokumentow,
taczeniainformacji pochodzacych z réznych aplikadji,
stosowania norm prawnych dotyczacych ochrony: wynikow pracy, danych i uzywanych

programow

Program szkolenia (czas na zagadnienie / w tym czas na éwiczenia praktyczne)

Zagadnienia

Tresci

[h]

Dzien pierwszy

Zajecia przygotowawcze

Integracja grupy

Cele szkolenia

Program szkolenia

Zasady ukonczenia szkolenia

Ankieta— ocena stopnia przygotowania uczestnikow do kursu i
ich oczekiwan

Bezpieczenstwo i higiena pracy ze
sprzetem komputerowym, prawne
aspekty korzystania z
oprogramowania

Bezpieczenstwo i higiena pracy ze sprzetem komputerowym
Zatozenia ogdlne
Przepisy
Ergonomia
Normy etyczne i prawne w korzystaniu ze zrodet informagji
oraz w postugiwaniu si¢ informacja.

Zarys tworzenia szkolnego systemu
informacji

Dlaczego zarzadzanie szkota wymaga i nformatyzacji?
Przyktady kompl eksowego wykorzystania komputerow w
szkole

w dydaktyce

W usprawnianiu pracy szkoty

w bibliotece
Elektroniczny przeptyw informacji w szkole
Komputeryzacja a dydaktyka
Planowanie informatyzacji szkoty

Kierunek dziatania

dobdr sprzetu

wybOr oprogramowania

szkol enia pracownikow
Organizacjaseci komputerowej w szkole

Siec Intranet

siec Internet

rozbudowa si eci

3/2

Multimedialne pakiety edukacyjne

Przeglad oprogramowania edukacyjnego przekazywanego do
szkot

Wykorzystanie poradnikow, stownikdw, encyklopedii
multimedia nych

Wspomagani e nauki jezykdw obcych

Sprawdzanie wiedzy na komputerze

Symulacje zjawisk, oprogramowanie dla przedsi¢biorczych

3/3
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Dzien drugi

Pozyskiwanie informagji z Sieci
komputerowej Internet

Internet w szkole
Projekt Interkl @saii ,, Intel —nauczanie ku przysztosci”
Whprowadzenie do Internetu
Osrodki i strony internetowe
Obstugai podstawowa konfiguracja przegladarek
Wyswietlanie stron
strona domowa
rejestracja ulubionych stron
wyszukiwanie stron o zadanej tematyce
zapisywanie stron na dysku
drukowanie strony internetowej
Wyszukiwanie informacji w Internecie
Metody wyszukiwaniainformagji
Wyszukiwanie plikow i programéw
prezentacja przyktadowych serwiséw edukacyjnych
przeglad i propozycje wykorzystaniainformagji urzgdowych z
serwisow panstwowych
nauczanie na odlegtosé

716

Sposoby komunikacji poprzez se¢
Internet

forum dyskusyjne, chat

vl

Dzien trzeci

Komunikacja przy uzyciu poczty
elektronicznej

Zasady funkcjonowania poczty el ektronicznej
Wysytanie wiadomosci
Korzystanie z ksiazki adresowej
Dodawanie nowych kontaktow
Tworzenie grup odbiorcow
Odbieranie wiadomosci
Odpowiadaniei przesytanie wiadomosci dalg
Dodatkowe mozliwosci skrzynki odbiorczej
Opcje zaawansowane
Tworzeniei korzystanie z regut

5/4

Programy wspomagaj ace zarzadzanie
szkota

Vulcan — pokaz
Platnik — ZUS, pokaz wyktadowcy i éwiczenia

3/1

Dzief czwarty

Mozliwosci wykorzystania

Zintegrowanego pakietu oprogramowania | -

w pracy dyrektora oraz do publikagji
osiagniec¢ ucznidw i nauczycieli

Tworzenie dokumentéw

Powielaniei przenoszenie fragment6w tekstu
Wstawianie i modyfikowanie rysunkéw i wykresow
Zaawansowane metody rozmieszczania tekstu na stronie
dokumentu

2/2

Przygotowanie dokumentacji szkolnej

Tworzeniei formatowanie tabel

Praca z danymi (tabelei formularze)

Automatyzacja obliczen w tabelach

Zaawansowane metody wyszukiwaniai porzadkowania danych
w tabelach

Graficzna interpretacja danych

Prezentacje i strony WWW w szkole

Drukowanie

6/5

Dzien piaty

Szkolne witryny internetowe

Rola szkolng) witryny w kreowaniu wizerunku szkoty i jej
promogji w srodowisku lokalnym, w kraju i poza jego granicami

3/3

Prezentacje multimedialne

Tworzenie prezentacji w oparciu o szablony
Prezentowanieinformagji pochodzacych z réznych zrédet
Prezentacje nastronach internetowych

Drukowanie prezentagdji

a4

Ocena wynikéw szkolenia

Ankieta ewal uacyjna
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