Program szkolenia. KursOCM

Opiekun szkolnego centrum multimedialnego i informacyjnego

Miejsce prowadzenia szkolenia

Pracownie komputerowe spetniajace wymagania MEN.
Wymagania sprzetowe

sprzet zgodny w wymaganiami MEN w ilosci takie, jak liczba stuchaczy,
sie¢ komputerowa,

sztywne ztacze do Internetu,

aparat cyfrowy, kamera cyfrowa, drukarka, skaner, kserokopiarka

Oprogramowanie komputeréw

system operacyjny zgodny z wymaganiami MEN
pakiet biurowy zgodny z wymaganiami MEN

Uczestnicy szkolenia

Nauczyciele bibliotekarze z placdwek, w ktérych znajduje si¢ wyposazenie otrzymane w ramach projektow
Ministerstwa Edukacji Narodowsej: ,, Internetowe centrainformacji multimedialng w bibliotekach szkolnych i

pedagogicznych”
Osiagniecia

Po zakonczeniu ksztatcenia uczestnik kursu bedzie przygotowany do:
postugiwania s¢ multimedialnym zestawem komputerowym, potaczonym z sieciag komputerowa, w.
docieraniu do informagji,
porozumiewaniu Sie,
gromadzeniu, selekcjonowaniu i przetwarzaniu informacji, zgodne z obowiazujacymi normami
etycznymi oraz poszanowaniem praw autorskich,;
tworzenia podrecznego zbioru multimedialnych programoéw edukacyjnych do wszystkich przedmiotéw;
postugiwania sig medialnym zestawem komputerowym i jego urzadzeniami peryferyjnymi oraz ich
oprogramowaniem;
radzenia sobie w sytuacjach prostych awarii sprzetu i oprogramowania, (w tym instalowania urzadzen,
oprogramowania, stacji roboczej),
wspomagania uczniow i nauczycieli w zakresi e wyszukiwania informagji.

Organizacja zajec
Szkolenie 40 godzinne realizowane w czasie 5 dni.
Wymagane przygotowanie stuchaczy

Uczestnikami kursu moga by¢ nauczyciele, ktérzy
posiadaja certyfikaty ECDL lub zaliczyli przynajmnigl moduty 1, 2, 3, 4
[ub ukonczyli szkolenianp.
w ramach programu "Intel -Nauczanie ku przysz/osci”,
podstawowe kursy informatyczne organizowane przez placéwki doskonal enia nauczycidli,
podstawowe szkol enia informatyczne w ramach wewnetrznego doskonal enia nauczycidli,
lub uksztattowali ponizsze umigietnosci w ramach samoksztatcenia:
postugiwania S¢ sprzetem i oprogramowaniem
korzystania z aplikacji oraz wbudowanej pomocy
zapisywaniai odczytywaniawynikow swojg pracy
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porzadkowania zbioréw w pamieci zewnetrzneg komputera, modyfikowania podstawowych

ustawien systemu
redagowania tekstow zgodnie z przyjetymi, dostosowujac ich formeg do przeznaczenia

projektowania arkusza kal kul acyjnego, wykonywania prostych obliczen, tworzeniailustracji

graficzng danych,

drukowania opracowanych dokumentow,
taczeniainformagji pochodzacych z réznych aplikadji,

stosowania norm prawnych dotyczacych ochrony: wynikow pracy, danych i uzywanych

programow

Program szkolenia (czas na zagadnienie / w tym czas na éwiczenia praktyczne)

Zagadnienia Tresci ﬁﬁs
Dzien pierwszy
Zajecia przygotowawcze Integracja grupy 1
Cele szkolenia
Program szkolenia
Zasady ukonczenia szkolenia
Ankieta— ocena stopnia przygotowania uczestnikow do kursu i ich
oczekiwan
Narzedziamediane Zarys dziataniai budowy 211
Instalacjai konfiguragja,. Obstuga urzadzen: aparat cyfrowy, kamera cyfrowa, skaner
Instal acja sterownikw i oprogramowania
Praca z multimedialnymi urzadzeniami Praca z aparatem cyfrowym, kamera cyfrowa (r6zne formaty 2/2
wspomagajacymi plikéw)
Praca ze skanerem
optymalizacja pracy w grafika
oprogramowani e do rozpoznania tekstu
Praca z urzadzeniami drukujgcymi Praca z urzadzeniem wie ofunkcyjnym 3/3
Drukarka seciowa— konfiguracja
Kserokopiarka
Elementy diagnostyki, wymiana materiatow ekspl oatacyjnych
Dzien drugi
Wyszukiwanie, selekcjonowanie Zaawansowane wyszukiwanie i gromadzenie materialéw 4/3
i gromadzenie informadji: edukacyjnych z Internetu.
Wstepna modyfikacja pozyskanych materiatow
Zasoby informacyjne w s eciach lokalnych i rozlegtych — portale
edukacyjne
Programy multimedia ne jako zrédtainformagji — na przyktadzie
zasobow dostarczanych w ramach projektow MEN
Formaty plikéw danych w Internecie
Normy etyczne i prawne w trakcie korzystania ze zrodet informacji
oraz w postugiwaniu si¢ informacja
Komunikowanie sie w sieci lokalnegj i Poczta el ektroniczna 3/3
rozlegtey. Grupy dyskusyjne
Forum dyskusyjne na portalach edukacyjnych
Komunikacja on-line na przyktadzie Komunikacja za posredni ctwem multimedialnych urzadzen 171
Net Meeting peryferyjnych
Konferencje on-line
Dzien trzeci
Archiwizacja danych. Aplikacje wspomagajace zarzadzania danymi. Kompresja plikow 6/5
Praca z plikami. Nagrywarka, aplikacje nagrywajace. Archiwizacja
na nosnikach CD R/IRW
Archiwizacja z wykorzystaniem nosnikéw internetowych — np. e-
dysk
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Bezpieczenstwo w pracy z plikami, ochrona antywirusowa

Zasady bezpieczenstwaw
multimedia nym centrum informagji

Ochrona danych oraz nosnikéw znajdujacych sie

w Centrum Multimedianym (cyfrowe, analogowe, drukowane)
Gromadzenie i przechowywanie danych

Dystrybucjai licencjowanie oprogramowania

21

Dzien czwarty

Bazy danych

Obstuga prostego systemu bazodanowego na przyktadzie M S
Access

Praca z przyktadowa baza przygotowana przez ingtruktora
prowadzacego zgjecia

3/2

System operacyjny na stacji robocze.

Instalacja systemu

Instalacja stagji ,,od podstaw”

Instal acja z wykorzystaniem obrazéw partycji, dyskow

M onitorowanie zasobdw

Ogdlnodostepne, uzyteczne narzedzia wspomagajace prace
opiekuna pracowni

5/4

Dzien piaty

Dokumentacja szkolenia

Sporzadzanie niezbednych wydrukéw, nagran
Poradnik opiekunaMCl

2/2

Multimedial ne urzadzenia prezentacyjne

projektor multimediany

wspOtpraca z magnetowidem, komputerem, TV, sieciowe programy

przekazu obrazu

21

Ocena wynikéw szkolenia

Analizai ocena prac zaliczeniowych
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